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ひ と り で 不 安 を 抱 え な い ！ひ と り で 不 安 を 抱 え な い ！ひ と り で 不 安 を 抱 え な い ！ひ と り で 不 安 を 抱 え な い ！ う っ か り ミ ス を 防 ぐう っ か り ミ ス を 防 ぐう っ か り ミ ス を 防 ぐう っ か り ミ ス を 防 ぐ ！ た め の！ た め の！ た め の！ た め の 

Ｎ Ｐ ＯＮ Ｐ ＯＮ Ｐ ＯＮ Ｐ Ｏ 法 人 の法 人 の法 人 の法 人 の    
運 営運 営運 営運 営 基 礎 講 座基 礎 講 座基 礎 講 座基 礎 講 座    
―――― ベ テ ラ ン さ ん も 新 人 さ ん も 一 緒 にベ テ ラ ン さ ん も 新 人 さ ん も 一 緒 にベ テ ラ ン さ ん も 新 人 さ ん も 一 緒 にベ テ ラ ン さ ん も 新 人 さ ん も 一 緒 に 、、、、 自 己 点 検 ！自 己 点 検 ！自 己 点 検 ！自 己 点 検 ！ ――――    

 
＼＼＼＼正しい事務手続きで、正しい事務手続きで、正しい事務手続きで、正しい事務手続きで、認定認定認定認定 NPONPONPONPO 法人法人法人法人もももも目指せます！／目指せます！／目指せます！／目指せます！／    

しっかりやっているつもりでも、どことなく不安な「事務」はありませんか。理事会や総会の運営や議事
録の書き方、所轄庁への報告・法務局での登記・その他法人運営に関する大切な事務手続きについて、しっ
かり自己点検してみましょう。基本的な組織運営を再確認することは、信頼される団体であり続けるために
も大切ですし、日頃からそこをきちんとやっていれば、「認定 NPO 法人」はすぐそこです。万が一不備が見
つかった場合に「どうすれば正しく是正できるか」も併せてお伝えいたします。 

 
 日日日日        時時時時        2020202020202020 年年年年 11111111 月月月月 12121212 日（日（日（日（木木木木））））11114444::::00000000〜〜〜〜16161616::::00000000（（（（13131313::::33330000 受付開始）受付開始）受付開始）受付開始）    

 
 会会会会        場場場場        神⼾市勤労会館神⼾市勤労会館神⼾市勤労会館神⼾市勤労会館    4444 階階階階    404040403333 号室号室号室号室    ／／／／    オンラインオンラインオンラインオンライン    

(神⼾市中央区雲井通５丁目１­２) 
 対対対対        象象象象        神⼾市内に主たる事務所を置く神⼾市内に主たる事務所を置く神⼾市内に主たる事務所を置く神⼾市内に主たる事務所を置く NPONPONPONPO 法人の事務担当法人の事務担当法人の事務担当法人の事務担当者者者者    

 
 講講講講        師師師師        認定認定認定認定 NPONPONPONPO 法人相談窓口事業担当法人相談窓口事業担当法人相談窓口事業担当法人相談窓口事業担当    奥田裕之奥田裕之奥田裕之奥田裕之    

 
 参参参参    加加加加    費費費費            無料無料無料無料        持持持持    ちちちち    物物物物            ご自身の団体ご自身の団体ご自身の団体ご自身の団体の定款、の定款、の定款、の定款、総会議案書総会議案書総会議案書総会議案書    

 
 定定定定        員員員員        20202020 名名名名    ※※※※要申し込み要申し込み要申し込み要申し込み（（（（先着順先着順先着順先着順））））    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
主催・お問い合わせ先          お申込み・詳細は裏面または下記 2 次元コードから 
公益財団法人ひょうごコミュニティ財団(担当：奥田・多田) 
〒650-0022 神⼾市中央区元町通 6-7-9 秋毎ビル３階  https://hyogo.communityfund.jp/ 
TEL：078-380-3400  FAX：078-367-3337  E-mail：hyogo@communityfund.jp 

会場参加／オンライン参加 
どちらでも選べます！ 

 

＜内容（予定）＞＜内容（予定）＞＜内容（予定）＞＜内容（予定）＞    
・総会や理事会を開く際の手順、議事録の書き方、自信を持って対応できていますか？・総会や理事会を開く際の手順、議事録の書き方、自信を持って対応できていますか？・総会や理事会を開く際の手順、議事録の書き方、自信を持って対応できていますか？・総会や理事会を開く際の手順、議事録の書き方、自信を持って対応できていますか？    
・「知らない間に定款違反？！」自分たちの定款に何が書かれているか確認してみましょう！・「知らない間に定款違反？！」自分たちの定款に何が書かれているか確認してみましょう！・「知らない間に定款違反？！」自分たちの定款に何が書かれているか確認してみましょう！・「知らない間に定款違反？！」自分たちの定款に何が書かれているか確認してみましょう！    
・年に一回では忘れがち！所轄庁への年度報告、法務局での登記手続きを再確認！・年に一回では忘れがち！所轄庁への年度報告、法務局での登記手続きを再確認！・年に一回では忘れがち！所轄庁への年度報告、法務局での登記手続きを再確認！・年に一回では忘れがち！所轄庁への年度報告、法務局での登記手続きを再確認！    



 
 
 
 
 
 
    
●開催概要 

開催日時：2020 年 11 月 12 日(木)14:00〜16:00（13:30 受付開始）  
①会場参加の方 

神⼾市勤労会館 (神⼾市中央区雲井通 5-1-2) 
電車…各線三宮駅徒歩 5 分（中央区役所隣） 
車……コインパーキングをご利用ください。 
※会場参加の場合のお願い 
 ・マスクの着用をお願いいたします。 

・体温の測定を行ってください。 
（発熱がある場合は参加できません）  

  ②オンライン参加の方 
        インターネットにつながるパソコンを準備し、 

自宅・職場からご参加ください(ZOOM を使用)。 
        URL 等詳細はお申し込み後にご案内いたします。 
※社会情勢によりオンライン（ZOOM）での開催のみに変更させていただく場合があります。 

●申込方法 下記の項目について FAX・メールで送信いただくか、表面の 2 次元コードからお申し込み下さい 
●申込締切 講座開催の 2 日前まで 

 
お寄せいただいた情報は、認定 NPO 法人相談窓口事業に関するご案内以外へ使用することはありません。 
■参加者氏名 
 
 
 

■ご所属団体の名称 
 
 
 

■E-mail(参加受付連絡、講座の実施に関するご案内をメールでお送りします) 
 
 
 
■TEL 
 
 
 

■FAX 
 
 
 

■この講座で聞いてみたいことなど(欄が不足する場合は別紙を添付) 
 
 
 
※※※※併せてのご参加をおススメします！！※併せてのご参加をおススメします！！※併せてのご参加をおススメします！！※併せてのご参加をおススメします！！※    (詳細は別紙チラシをご参照ください。)    
◆◆◆◆認定認定認定認定 NPONPONPONPO 法人入門講座法人入門講座法人入門講座法人入門講座    
□ 12 月 8 日(火)14:00-16:00  実践団体から事例をお聞きしきながら制度の基礎を学びます 
◆◆◆◆NPONPONPONPO 法人の監事スキルアップ勉強会法人の監事スキルアップ勉強会法人の監事スキルアップ勉強会法人の監事スキルアップ勉強会        
□ 12 月 10 日(木)18:30-20:30  監事さん向け！会計監査・業務監査の際のチェックポイント他 

                  ＊申込締切＊申込締切＊申込締切＊申込締切    講座開催の講座開催の講座開催の講座開催の 2222 日前必着＊日前必着＊日前必着＊日前必着＊ 

NPONPONPONPO 法人の法人の法人の法人の運営運営運営運営基礎講座基礎講座基礎講座基礎講座    参加申込書参加申込書参加申込書参加申込書    
(FAX：078-367-3337 メールアドレス：hyogo@communityfund.jp)    

Ｎ Ｐ Ｏ 法 人 のＮ Ｐ Ｏ 法 人 のＮ Ｐ Ｏ 法 人 のＮ Ｐ Ｏ 法 人 の    
運 営運 営運 営運 営 基 礎 講 座基 礎 講 座基 礎 講 座基 礎 講 座    

●お問い合わせ先 
公益財団法人ひょうごコミュニティ財団 
〒650-0022  神⼾市中央区元町通 6-7-9  秋毎ビル３階 
■TEL  078-380-3400     ■FAX 078-367-3337 
■E-mail  hyogo@communityfund.jp  
■業務時間 祝日を除く月曜日〜⾦曜日 9:00-17:00 

 


