
公益財団法人 ひょうごコミュニティ財団 

職 員 募 集 
 
 社会の課題が多様化する中、それに取り組むNPO の役割がますます重要になっています。私たちは社会から寄
付を集めてNPO に助成をする「助成財団」であり、同時に、単なる資金助成を超えて地域の課題解決をNPO や
寄付者とともにデザインし解決していく社会変革財団でもあります。 
 このたび業務拡大に伴い職員を募集します。当財団での業務は、助成プログラムの開発・運営やファンドレイジ
ング（資金調達）など、まだ日本社会の中でも新しい業務が多く、新規開発の余地が大きい職場です。まだ設立５
年の若い法人ですが、新しい分野を開拓しようという意欲のある方のご応募をお待ちしています。 
 
１．採用人数 常勤正職員 １名 
 
２．業務内容 
  主業務 ①助成プログラムの企画・運営 
       お預かりしたご寄付を元に助成プログラム（公募型の助成金を募集・選考・支給・管理し、地域の 
       市民活動を支援する仕組み）を設計し、運営します。 
  副業務 上記に関連して、 
      ②広報・コミュニケーション業務 
      ③ファンドレイズ（資金調達）業務 
      等も担当していただきます。 
 
３．勤務日・時間 
  月曜～金曜（祝日を除く）の9:00～17:45 
  ただし、夜間や休日に業務が入ることもあります。 
 
４．勤務地 
  当財団事務所  地図：hyogo.communityfund.jp/access/ 
  「元町商店街」の西入口からすぐ（ビルの入り口は、商店街とは反対の山側にあります） 
  （阪神西元町駅西口すぐ。JR神戸、高速神戸、阪急花隈、地下鉄大倉山の各駅から数100メートル） 
 
５．待遇、雇用期間等 
  月給 約１７７，０００円～２５０，０００円  ※初年度 
     ＊職歴、経験等を考慮して決定。賞与、定期昇給あり 
     ＊上記には月に２０時間の所定外労働割増賃金を含んでいます。 
     ＊該当者には、住宅手当、扶養手当あり 
     ＊通勤手当 月２５，０００円を上限として支給 
     ＊社会保険、労働保険等完備 
     ＊雇用期間の定めなし  ※但し、当初3か月間は試用期間とします。 
 
６．応募条件 
   ◇概ね２０代～４０代前半の方 
   ◇心身ともに健康な方 
   ◇勤務開始日は応相談（決定次第、すみやかな勤務開始が望ましいが、応相談） 
   ◇NPOでの職歴は必須ではありませんが、何らかのNPO経験（ボランティアの経験等）はプラ 



    スに評価されます。 
 
７．期待する人材像 
   ◇基本的な実務能力（事務処理能力）があり、正確な仕事のできる方 
   ◇パソコンを使った事務処理（W ord、Excel、メールなど）に習熟している方 
    （専門的なパソコン／ＩＴ能力はなくても構いません） 
   ◇対人関係構築ができる方 
   ◇知的好奇心の旺盛な方 
   ◇当財団での仕事を通じて社会を変えたいと思っておられる方 
   ◇市民活動（NPO・NGO）の支援や活性化、まちづくりに関わりたいと思われる方 
   ◇成長意欲があり、新しい分野へのチャレンジも厭わない方 
 
８．説明会 
   応募される方はできるだけご参加ください。当方からのご説明だけではなく、業務内容その他に 
   ついてのご質問やご相談の機会としたいと考えています。 
     開催日① 5月15日（火） 18:30～19:30頃 
     開催日② 5月24日（木） 14:00～15:00頃 
     場  所 当会事務所（下記） 
     申し込み 【事前予約制】メールにてお申し込みください（姓・名のみで結構です）。 
     ※①、②は同内容です。日程が合わない方はご相談ください。 
     ※面接ではありません。楽な服装でお越しください。 
 
９．応募方法 
  ◇以下の必要書類を郵便またはメールにてお送りください（持参可）。 
    ①履歴書（写真貼付）および職務経歴書 
    ②志望動機（様式自由） 
    ③PCスキルチェックシート  ※ホームページの「職員募集」の項からダウンロードしてください。 
      http://hyogo.communityfund.jp/issyoni_sasaeru/staff/ 
    ＊NPOでの活動歴（無償を含む）、ボランティア活動歴がある場合は、職務経歴書にその旨 

記載するか、別紙（様式自由）に記載の上、提出してください。 
  ◇締切：6月5日（火）必着 
  ◇書類到着後、2週間以内に書類選考の結果を本人にご連絡します。 
   書類選考後、合格者に対し随時、面接選考を実施します。 
  ◇応募書類には、Ｅメールアドレス（携帯でないもの）、携帯電話番号（お持ちの場合）を明記 
   してください。ご連絡は主にメールにて行います。 
  ◇応募書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。 
  ◇メールご送付の場合はsaiyo@communityfund.jp（採用専用アドレス）までお送りください。 

 

【お問い合わせ・応募先・説明会開催場所】 

 公益財団法人 ひょうごコミュニティ財団 
   〒650-0022 神戸市中央区元町通6-7-9 秋毎ビル３階 
   TEL.078-380-3400 F AX.078-367-3337 
   E-mail：saiyo@communityfund.jp（採用専用）  URL：http://hyogo.communityfund.jp/ 
   開室時間 月曜日～金曜日、9時～17時半     採用担当：永田、藤田、実吉      （2018/4） 


